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  المنصب الشاغر بكلية العلوم بن امسيك الدار البيضاء بطاقة

  

  

  

  

  

  

  

 القطب المنصب الشاغر التوصيف
   ؛ إعداد وتتبع اتفاقيات التعاون والشراكة على الصعيد الوطني والدولي -
الإشراف على البستنة والصيانة وأعوان  -الدوليتدبير وتتبع أنشطة التعاون  -

  الأمن الخاص؛ 
الإشراف على البستنة والصيانة وأعوان الأمن  -استقبال وتوجيه الشركاء - 

   الخاص؛ 
   ؛ ة حاملي مشاريع البحث العلمي في إطار الشراكةذساتمصاحبة ودعم الأ -
 ؛ أو التي تنتمي للقطاع تنظيم استقبال البعثات الجامعية الأجنبية أو الوطنية -

الإشراف على البستنة والصيانة وأعوان  -الصناعي أو التجاري أو الفلاحي
  الأمن الخاص؛ 

   ؛ والأساتذةتتبع حركة الدكاترة  -
   ؛ إعداد قاعدة معطيات خاصة بالشركاء -
    ؛ إعداد اتفاقيات التعاون والشراكة -
   ؛ إعداد وتتبع طلبات التكوين المستمر - 
   ؛ إعداد الوثائق الخاصة لاستثمار مسار التكوين -
  ؛تتبع طلبات الاعتماد وإعادة الاعتماد لمختلف مسالك التكوين المستمر -
  ؛تنظيم وحفظ الملفات الوصفية لمختلف مسالك التكوين المستمر -
   ؛ تنفيذ الإجراءات المتعلقة بتسجيل وإعادة التسجيل في التكوين المستمر -
   ؛ ات تفعيل الاتفاقياتإرساء آلي -
  ؛إرساء آلية فعالة تضمن تنفيذ وتتبع الاتفاقيات -
   ؛ إعداد الإحصائيات المتعلقة بمختلف مھام المصلحة -
   ؛ إعداد حاجيات المصلحة من التكوين المستمر لفائدة موظفي المصلحة -
 ؛ يةإعداد  خطة عمل المصلحة والتقييم السنوي لھا مع تحديد الحاجيات السنو -

  ؛إعداد دليل المساطر المتعلقة بالمھام الخاصة بالمصلحة 
  .صياغة دليل وظائف ومھن  مختلف مكاتب المصلحة والأوصاف الوظيفية -

مصلحة التعاون والشراكة والتداريب
نائب العميد المكلف بالبحث 

 والتعاون
























































